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                                                      ΟΔΗΓΙΕΣ
            Για τη σωστή τήρηση του βιβλίου αποκλειστικά υπεύθυνος είναι ο φοιτητής.
Μετά την ολοκλήρωση της εξαμηνιαίας πρακτικής άσκησης το βιβλίο πρέπει να κατατεθεί στο Τμήμα το συντομότερο δυνατόν και πάντως όχι αργότερα από δύο(2)μήνες από τη λήξη της πρακτικής άσκησης. 
        Κατά το διάστημα της πρακτικής ο φοιτητής δικαιούται από το Νόμο άδεια μέχρι 5 εργάσιμων ημερών, εφόσον συντρέχει κάποιος σοβαρός λόγος. Στην περίπτωση αυτή θα πρέπει να καταχωρηθεί κάθε ημέρα της άδειας στην αντίστοιχη θέση του Βιβλίου Πρακτικής Άσκησης με την ένδειξη ΑΔΕΙΑ. Οι ημέρες αυτές δεν αναπληρώνονται στο τέλος της πρακτικής άσκησης.
Άδειες για οποιονδήποτε άλλο λόγο ο ασκούμενος σπουδαστής δεν δικαιούται εκτός από τις επίσημες αργίες καθώς και όταν η επιχείρηση στην οποία απασχολείται δεν λειτουργεί με βάση το προγραμματισμένο της, εβδομαδιαίο ωράριο(π.χ. Σάββατο). Αν για οποιονδήποτε λόγο χρειαστεί να απουσιάσει ο φοιτητής από την πρακτική για περισσότερο από 5 ημέρες(που δικαιούται) θα πρέπει να αναπληρώσει αυτές τις ημέρες, μετά το τέλος της πρακτικής του. Επίσης θα πρέπει να αναπληρωθούν όσες εργάσιμες ημέρες ενδεχομένως δεν καλύφθηκαν για οποιοδήποτε άλλο λόγο (π.χ. απεργίες)
1. Το βιβλίο αυτό της πρακτικής άσκησης τηρείται από τον ασκούμενο σπουδαστή καθ’ όλη τη διάρκεια της πρακτικής του άσκησης και δεν μπορεί να αντικατασταθεί από οποιοδήποτε άλλο στοιχείο για τη διεξαγωγή και αξιολόγησής της
2. Το φύλλο με τις περιλήψεις των εργασιών της ημέρας του ασκούμενου , συμπληρώνεται και υπογράφεται από τον ίδιο , σε εβδομαδιαία βάση καθώς και ο σχετικός χώρος με τυχόν σημειώσεις και παρατηρήσεις του 
3. Ο φορέας απασχόλησης του ασκούμενου, μέσω του επόπτη που ορίζει, συντάσσει εβδομαδιαία για τις συνοπτική έκθεση επίδοσης του ασκούμενου, συμπληρώνοντας το σχετικό πίνακα.
4. Στο τέλος του κάθε μήνα πρακτικής άσκησης, ο ασκούμενος συντάσσει έκθεση για τις εργασιακές του εμπειρίες στον ειδικό χώρο του βιβλίου αυτού.
5. Μηνιαία έκθεση, συντάσσει επίσης και ο εκπαιδευτικός που ορίζεται ως επόπτης του ασκούμενου σπουδαστή ,από το τμήμα, στον ειδικό χώρο του βιβλίου αυτού.
6. Μετά την ολοκλήρωση της πρακτικής άσκησης , ο ασκούμενος αποτυπώνει στον ειδικό χώρο του βιβλίου αυτού τις γενικότερες παρατηρήσεις.
7. Όμοια και ο φορέας απασχόλησης του ασκούμενου σπουδαστή από το τμήμα στον ειδικό χώρο του βιβλίου αυτού.
8. Τέλος , ο επόπτης εκπαιδευτικός σημειώνει τις δικές του παρατηρήσεις , ενώ ο Προϊστάμενος του Τμήματος αξιολογεί την πρακτική άσκηση, στον ειδικό επίσης χώρο του βιβλίου αυτού.
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